CÁCH THỨC TRÍCH CHỌN THÔNG TIN ĐƠN VỊ TRƯỜNG
Bước 1: Đăng nhập hệ thống
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Bước 2: Chọn 5. Công cụ ( Trích chọn thông tin đơn vị (xem hình)
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Bước 3: Kích vào nút lệnh [..] để mở hộp thoại sao lưu
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Bước 4: Tạo 01 thư mục trên máy (ví dụ tạo thư mục DATA_PMIS ở ổ F)
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Bước 5: Kích mở thư mục DATA_PMIS và gỏ vào tên tập tin *.xml sẽ sao lưu ( Bấm nút lệnh Save
Lưu ý: Để thuận tiện cho công tác phục hồi bằng chức năng ghép nối thông tin đơn vị.

Đề nghị các trường trích chọn thông tin và đặt tên theo mẫu sau

Tên-trường_ngày-tháng-năm_giờ.xml

Ví dụ trường TH Đông Hưng 1 trích chọn thông tin trường để sao lưu vào lý 13 giờ 20 phút ngày 26/03/2012 thì tập sau lưu đặt tên như sau

Thdonghung1_26-03-2014_13h20.xml (xem hình)
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Bước 6: Kích nút lệnh thực hiện
Khi đó tại ổ F, thư mục DATA_PMIS có tập tin Thdonghung1_26-03-2014_13h20.xml và thư mục ảnh có tên ANH_PMIS. Trường lưu giử thư mục và file *.xml này để phục hồi dữ liệu lại tại thời điểm sao lưu  khi cần thiết.
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